
 
 

  

19 de abril de 2026 
ASUNTO: Instrucciones Esenciales para la reapertura del Centro 
 
Estimadas Familias, 
 
Nos complace informarles de que hemos recibido la aprobación oficial (Non-Objection-Certificate) 
para reabrir el colegio de forma segura. 
 
Durante los últimos días, todo el equipo ha trabajado intensamente para garantizar que todas las 
medidas de seguridad estén plenamente implementadas, y estamos realmente ilusionados por volver 
a recibir a nuestros alumnos en el centro. 
 
En esta nueva etapa, su colaboración es más importante que nunca. Sabemos que podemos contar 
con ustedes, como comunidad, para apoyar estas medidas y asegurar entre todos un inicio y final de 
jornada ordenado, seguro y positivo. 
 
Todas las medidas que se detallan a continuación son de obligado cumplimiento, estarán 
supervisadas y son esenciales para mantener el funcionamiento seguro del colegio. 
 

7. Llegadas y salidas escalonadas 
 
Para garantizar la seguridad y una adecuada gestión del tráfico, se deberá respetar estrictamente el 
siguiente horario (ver documento adjunto). Los horarios ajustados de cada grupo serán compartidos 
por el profesorado en breve. 
 

Curso Entrada Salida 

1º-2º-3º Infantil 8:15 13:40 
 1º y 2º de Primaria 8:10 14:00 
3º y 4º de Primara 8:00 14:10 
5º y 6º de Primaria 7:50 14:20 

1º  y 2º de Secundaria 7:50 14:20 
Transporte escolar 8:10 14:00 

 

• En caso de hermanos, deberán seguir el horario del más pequeño.  
• No habrá servicio de aula matinal ni aula de tarde.  

 
2. Expectativas clave para las familias 
 
Para que el sistema funcione correctamente: 

• Los padres deben permanecer en sus vehículos en todo momento  
• Los alumnos deben entrar y salir del vehículo con agilidad  
• Es fundamental una despedida rápida y tranquila  
• No está permitido el acceso de familias al interior del colegio  
• La puntualidad y el cumplimiento del horario establecidos son clave para garantizar un 

proceso seguro y eficiente  
 



 
 

  

La consistencia en el cumplimiento de estas medidas marcará la diferencia. 
 
 
 
3. Procedimiento de llegada (mañana) 
 

• Los alumnos se bajan solos del vehículo en la zona designada (frente al auditorio)  
• El personal del colegio:  

o Supervisará todos los puntos de entrada  
o Acompañará a los alumnos hasta sus aulas  

• Los alumnos deberán:  
o Dirigirse directamente a clase  

• En Infantil y ciclo 1 de primaria (1º y 2º):  
o Entrada en pequeños grupos con supervisión  

 
4. Procedimiento de recogida (tarde) 
 

• Los alumnos estarán preparados y supervisados con antelación  
• El personal del colegio:  

o Acompañará a los alumnos hasta el vehículo  
o Gestionará la salida de forma organizada  

• Las familias deberán:  
o Permanecer en el vehículo  
o Abandonar el centro inmediatamente una vez el alumno esté dentro del vehículo. 

 
Este esfuerzo conjunto permitirá una salida segura y fluida. 
 
5. Medidas de seguridad dentro del colegio 
 
Para garantizar un entorno seguro: 

• El alumnado permanecerá la mayor parte del tiempo en sus aulas de referencia.  
• Los desplazamientos internos estarán limitados y supervisados  
• No está permitido el acceso de familias al centro (excepto con cita previa) 
• Los siguientos áreas permanecerán cerradas temporalmente:  

o Laboratorio, aula de informática, biblioteca, aula de arte, aula de música y comedor.  
• Todas las actividades extraescolares y uso de zonas exteriores están restringidas.  
• El almuerzo se realizará en el aula  
• El alumnado podrá hacer su oración en el aula o en la zona segura asignada. 

 
6. Ajustes operativos 
 

• Algunas clases han sido reubicadas para reducir concentración de alumnado y facilitar el 
acceso a sus zonas de seguridad. 

• Los profesores rotarán entre aulas cuando sea necesario  
• Se realizarán simulacros diarios de seguridad  
• Las aulas han sido adaptadas conforme a los requisitos establecidos  

 



 
 

  

 
 
 
7. Información importante 
 

• Se realizará un ensayo del procedimiento de recogida durante la jornada escolar  
• Durante los dos primeros días, los alumnos que no asistan presencialmente recibirán 

trabajo asíncrono. Posteriormente se realizarán los ajustes necesarios. 
• Según las instrucciones de las autoridades educativas, se espera que el alumnado asista 

presencialmente salvo en situaciones excepcionales. 
• Los procedimientos serán evaluados y ajustados si fuera necesario durante la primera 

semana. 
 
Mensaje final 
 
Estamos muy ilusionados por volver a recibir a nuestros alumnos en el colegio y dar este importante 
paso adelante juntos como comunidad. 
 
Gracias por su confianza, su apoyo y su compromiso constante. Sabemos que podemos contar con 
ustedes para garantizar que cada entrada y salida se desarrolle de forma segura, ordenada y 
tranquila. Su colaboración es fundamental. 
 
Juntos, con responsabilidad, coherencia y cuidado, seguiremos ofreciendo a nuestros alumnos el 
entorno seguro y positivo que merecen. 
 
Esperamos con mucha ilusión verles de nuevo mañana. 
 
Atentamente, 
El Equipo Directivo 
 

 
COMFAM 141-25-26 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
 
 

April 19th, 2026 
SUBJECT: Instructions for School Reopening 
 
Dear Families, 
 
We are very pleased to inform you that we have received the official approval (NOC) to safely 
reopen the school. 
 
Over the past days, our team has worked intensively to ensure that all safety measures are in place, 
and we are truly looking forward to welcoming our students back on campus. 
 
As we begin this next phase, your cooperation is more important than ever. We know we can count 
on you—as a community—to support these procedures so that together we ensure a smooth, safe, 
and positive start and end to each school day. 
 
All measures outlined below are mandated, will be closely monitored, and are essential to 
maintaining safe operations. 
 
1. Staggered Arrival and Dismissal 
 
To support safety and traffic flow, the following schedule must be strictly followed (please refer to 
the document attached). Revised class schedules will be shared by homeroom teachers shortly. 
 

Grade Drop-Off Pick-Up 

Pre-K, KG1, KG2 8:15 1:40 
Grade 1–2 8:10 2:00 

Grade 3–4 8:00 2:10 
Grade 5–8 7:50 2:20 
Bus Students 8:10 2:00 

 

• If you have more than one child, please follow the schedule of the youngest. 
• Please note that early drop-off and late pick-up services are not available. 

 
2. Key Expectations for Families 
 
To ensure the system works effectively for all: 

• Parents must remain in their vehicles at all times 

• Students should enter and exit vehicles promptly 

• A quick and calm goodbye routine is essential 

• Parents are not permitted to enter the school building  

• Punctuality is key to maintaining an efficient and safe process 

• Your consistency in following these expectations will make a significant difference. 



 
 

  

 
 
 
3. Drop-Off Procedures (Morning) 
 
Students are dropped at the designated curb (front of the auditorium) 
 
Staff will: 

◦ Supervise all arrival points 
◦ Guide students safely to their classrooms 

Students must: 
◦ Proceed directly to class 

KG students will: 
◦ Enter in small, supervised groups 

 
4. Pick-Up Procedures (Afternoon) 
 
Students will be prepared in advance and supervised by staff 
 
Staff will: 

◦ Escort students safely to vehicles 
◦ Manage the dismissal process carefully 

Parents are asked to: 
◦ Remain in their vehicles 

Move forward promptly once their child is in the car 
◦ This collective effort will ensure a safe and efficient dismissal for everyone. 

 
5. In-School Safety Measures 
 
To maintain a safe environment: 

◦ Students will remain within their designated classrooms 
◦ Movement will be limited and supervised 
◦ Parents are not allowed on campus (except with appointment) 
◦ The following areas will remain temporarily closed: Science Lab, Computer Lab, 

Library, Art, Music, Canteen 
◦ Outdoor activities and clubs are suspended 
◦ Lunch will take place in classrooms 
◦ Prayer will take place inside the classroom or in the designated safe zone. 

 
6. Operational Adjustments 
 

◦ Some classes have been relocated to ensure safety and reduce crowding 
◦ Teachers will rotate between classrooms where needed 
◦ Daily safety drills will be conducted daily. 
◦ Classroom arrangements have been adapted to meet safety requirements 

 
 



 
 

  

 
 
7. Important Notes 
 

◦ A rehearsal of pick-up procedures will take place during the school day 
◦ For the first two days, students not attending on-site will receive asynchronous 

learning. Adjustments for students attending online will be communicated within 
the next two days. 

◦ In-person attendance is expected unless there are exceptional circumstances 
◦ All procedures will be reviewed and adjusted as needed  

 
Final Message 
 
We are really excited to be welcoming our students back on campus and to take this important step 
forward together as a community. 
 
Thank you for your continued trust, your support, and your strong sense of partnership. We know 
we can count on you to help us ensure that every arrival and dismissal is calm, safe, and well-
organized for all. Your collaboration makes a real difference. 
 
Together, with consistency, care, and shared responsibility, we will provide our students with the 
safe and positive environment they deserve. 
 
We very much look forward to seeing everyone back at school tomorrow. 
 
Warm regards, 
The School Management 

COMFAM 141-25-26 
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